
Human Resource Management System (HRMS) 
(Only for E-in-C Office) 

 

एच0आर0एम0 के अŭ्तगत िवभागाȯƗ कायाŊलय Ȫारा नािमत नोड़ल (अिधकारी/ 
कमŊचारी) Ȫारा िकसी भी कायाŊलय के कमŊचारी/अिधकारी को CAO एवं Editing की 
Permission देना । 
 
 

एच0आर0एम0 के अȶŊगत िनɻ यूजर होगŐ – 
 

¼A½ A,B,C,D लेवल के अिधकाįरयो/ंकमŊचाįरयो ंके टŌ ांसफर या Ůमोशन के अȶŊगत ऑिफस 
अपडेट एवं नये कािमŊक को जोड़ना  - िवभागाȯƗ कायाŊलय Ȫारा Ůयोग िकया जायेगा। 
 

¼ B ½ Editing Power & कायŖलयो ंȪारा नािमत कमŊचारी Ȫारा एच0आर0एम0 के अȶŊगत अपने कायाŊलय 
की समˑ एंटŌ ी करना। 
 

¼ C½ CAO ykWd & कायŖलयो ंȪारा नािमत कमŊचारी Ȫारा एच0आर0एम0 मŐ करी गयी एंटŌ ी को वैरीफाईड 

एवं अिधकाįरयो/ंकमŊचाįरयो ंके डेटा मŐ कोई पįरवतŊन करना है तो अॅन-ला◌ॅक की įरƓेː  करना  
 

¼ D½ Unlock Employee & िवभागाȯƗ कायाŊलय के अŭ्तगत नािमत अिधकारी/कमŊचारी Ȫारा unlock 

की request को िकया जाना। 
 

 

िवभागाȯƗ कायाŊलय Ȫारा नािमत नोड़ल अपने ला◌ॅिगन से ला◌ॅिगन करेगŐ।

 

 

 

 



ला◌ॅिगन करते ही नीचे िदखायी दे रहा पेज ओपन हो जायेगा। इसके अŭ्तगत बांयी तरफ 
के मैɊु मŐ “User Management” के अŭ्तगत “Users” पर İƑक कर देगŐ। 

 
 

İƑक करते ही नीचे िदखायी दे रहा पेज ओपन हो जायेगा। िजसके अŭ्तगत दांयी तरफ 
सचŊ के िफ̵ड़ मŐ अिधकारी/कमŊचारी का employee code डाल कर सचŊ कर लेगŐ।

 

 

सचŊ करने के पʮात् “Edit Office Job” के बटन पर İƑक कर देगŐ। 

 



İƑक करते ही नीचे िदखायी दे रहा पेज ओपन हो जायेगा। िजसके दांयी तरफ “Assign 
Offices” के अŭ्तगत “Job Type” एंव “Office Type” सलैƃ करना होगा।

 
 

 

“Job Type” के अŭ्तगत सɾİɀत अिधकारी/कमŊचारी को वो ही Job type िदया 
जायेगा िजस कायŊ के िलये वो नािमत Šआ है। 

 
 

 

“Office Type” के अŭ्तगत सɾİɀत अिधकारी/कमŊचारी को वो ही office type 
िदया जायेगा िजस कायŊलय मŐ वतŊमान मŐ कायŊरत है।

 
 
 

office type select कर “Set Office” के बटन पर İƑक कर देगŐ। 

 



 

 

İƑक करते ही job assign हो जायेगा। 

 


