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;g ;wtj eSuqvy dk;kZy; izeq[k vfHk;Urk] yksd fuekZ.k foHkkx ds vf/k"Bku ds fy;s gSA  

 loZizFke http://hrm.pwduk.in/ vksiu djuk gSA blds fy;ss ;wtj use ikloMZ 

vkidks iwoZ esa gh izsf"kr fd;s tk pqds gSaA 

 

 

ftlesa fuEu fcUnqvksa dks vf/k"Bku ds ek/;e ls fd;k tkuk gS & 

 

(i) vf/kdkfj;ksa@deZpkfj;ksa dk VªkUlQj ;k ijeks'ku gksrk gS] mUgsa lEcfU/kr 
oxZ }kjk mudk u;k vkWfQl ;k ijeks'ku iksLV dks viMsV djuk gS & 

tc vki ykWfxu dj ysxsa rks vkids lkeus uhps nh x;h fLØhu iznf’kZr gksxhA 

 

 

 ftlds cka;h rjQ ds eSU;w esa Employee Update Transfer dk fyad gS] ftlds  

vUrZxr rhu fyad gS ¼1½ Employee Transfer (2) New Employee Add (3) 

Unlock Employee 

 

 

http://hrm.pwduk.in/


 loZizFke Employee Transfer ds fyad cVu ij fDyd dj nsxsa fDyd djrs gh 

uhps fn[kk;h ns jgk ist vksiu gks tk;sxkA 

 

 

 

ftlds vUrZxr igys in ¼Designation½ dk Mªksi Mkmu gSaA blds vUrZxr 

vf/k"Bku ¼O;oLFkkiu “d”] O;oLFkkiu “[k”] O;oLFkkiu  “x”] O;oLFkkiu  “?k”½ ls 

lEcfU/kr in gSaA mnkgj.kr% O;oLFkkiu “d” ls lEcfU/kr in izeq[k vfHk;Urk] eq[; 

vfHk;Urk] v/kh{k.k vfHk;Urk] vf/k'kklh vfHk;Urk] lgk;d vfHk;Urk gh fn[kk;h nsxsaA blh 

izdkj vyx&vyx vf/k"Bku ls lEcfU/kr in muds ykWfxu ds i'pkr~ mUgsa fn[kk;h nsxsaA 

 

in pquus ds Ik'pkr~ vki nqljs Mªki Mkmu ls deZpkjh dksM+ o uke pqu ysxsaA 

tSl gh vki deZpkjh dk in o uke pqu ysrs gSa vkSj lpZ cVu ij fDyd djrs gSa rks 

vkidks uhps fn[kk;h ns jgh fLØhu vkids lkeus vk tk;sxh] ftlds vUrZxr vf/kdkjh@ 

deZpkjh dh VªkalWQj ;k izeks'ku dh lwpuk Hkj nsxsaA 

 

tSl gh vki viMsV cVu ij fDyd dj nsxsa rks vf/kdkjh@deZpkjh dh lwpuk viMsV gks 

tk;sxhA ftl vkWfQl esa vf/kdkjh@deZpkjh dk VªkUlQj@izeks'ku gqvk gS ml vkWfQl dh 

ftEesnkjh gksxh dh vf/kdkjh@deZpkjh dh ckdh lwpuk viMsV djus dh A 

 



uksV %& 

1- vr% vki lHkh lEcfU/kr oxksZ dh ftEesnkjh gksxh dh fdlh Hkh vf/kdkjh@ 
deZpkjh dk VªkUlQj@izeks’ku gksrk gS rks loZizFke vius Lrj ls gh ml 
vf/kdkjh@deZpkjh dh lwpuk viMsV dj nsaA 

2- QkeZ esa Office Head dh lwpuk ds vUrZxr vxj vf/kdkjh ml dk;kZy; 

dk dk;kZy;/;{k gS rks gh mls Yes fDyd dj nsxsa] vU;Fkk No dj nsxsaA 

 

 

(ii) foHkkx esa fu;qDr u;s vf/kdkjh@deZpkjh dh lwpuk dks viMsV fd;k tkukA 

 

Uk;s vf/kdkjh@deZpkjh dh lwpuk viMsV djus gsrq lcls igys cka;h rjQ ds eSU;w 

esa New Employee Add ds cVu ij fDyd dj nsxsa] fDyd djrs gh uhps fn[kk;h ns 

jgk ist vksiu gks tk;sxkA 

  

ftlds vUrZxr u;s vf/kdkjh@deZpkjh dk deZpkjh dksM+@uke@tUe frfFk @  
foHkkx esa fu;qfDr dh frfFk@dk;kZy; dk uke tksM+k tk;sxkA  
 

 
 

tSls gh u;s vf/kdkjh@deZpkjh dh lwpuk viMsV gks tkrh gS rks ftl dk;kZy; esa  
mudh fu;qfDr gqbZ gS ml dk;kZy; ds ykWfxu esa og v/kdkjh@deZpkjh fn[kk;h  
nsus yxsxkA 
 
 

 

 

 



 

(iii) yksd fuekZ.k foHkkx ds leLr dk;ksZy;ksa ds vf/kdkfj;ksa@deZpkfj;ksa ds 
,e0vkj0,e0 lkW¶Vos;j esa dksbZ Hkh ifjorZu djus gsrq lEcfU/kr vf/k"Bku 
}kjk mudk ykWd [kksyk tk;sxkA 

 

ftu vf/kdkjh@deZpkjh ds MsVk dks vuykWd djuk gS mlds fy;s lcls igys cka;h 

rjQ ds eSU;w esa Unlock Employee ds cVu ij fDyd dj nsxsa] fDyd djrs gh uhps 

fn[kk;h ns jgk ist vksiu gks tk;sxkA 

 

 

ftlds vUrZxr loZizFke igys MªkWi Mkmu ls in ¼Designation½ dks lySDV dj ysxsa] 

fQj nqljs Mªki&Mkmu ls vf/kdkjh@deZpkjh dks lySDV dj ysxsa] lysDV djrs gh uhps 

fn[kk;h ns jgk ist vksiu gks tk;sxk A 

 

 

 

ftlds vUrZxr fn[kk;h ns jgs lcls igys xzhu cVu ¼Unlock Employee½ is 
fDyd dj nsxsaA mlds Ik’pkr~ uhps fn[kk;h ns jgh VªkalQj fgLVªh esa ls tks MsVk  

Unlock fd;k tkuk gS mlds lkeus ds ;yks cVu ¼Un-lcok This History 

Detail½ ij fDyd dj lock vksiu gks tk;sxkA 


